УТВЕРЖДЕНА
протоколом заседания
муниципального проектного комитета
от ________________ № _______________

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель проекта

_____________________________________
<должность>
________________________/____________/


[bookmark: P510]Ведомость изменений проекта
<Наименование проекта>
от «___» ________________ 20 ___г.
№_________________

1. Общая информация об изменениях

	Наименование проекта
	

	Инициатор изменений 
(ФИО, должность)
	

	Изменяемый раздел 
паспорта проекта

	
  Цели и показатели проекта         Задачи и результаты проекта         Финансовое обеспечение проекта
  Участники проекта                      План мероприятий проекта

  План управления рисками           План управления возможностями         

  Другое: __________________________________






2. Изменения в паспорт проекта

	№ п/п
	Пункт
	Изменяемый раздел
	Действующая редакция
	Новая редакция
	Причины и обоснования изменений

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	







Методические рекомендации по оформлению ведомости изменений

1. Ведомость изменений предназначена для внесения корректировок в паспорт проекта, в ее структуру входят следующие разделы:
- «Общая информация об изменениях»;
- «Изменения в паспорт проекта»;
2. В разделе «Общая информация об изменениях» в строке «Наименование проекта» указывается наименование проекта, которое должно совпадать с его наименованием в паспорте проекта.
В строке «Изменяемый раздел паспорта проекта» выделяются параметры проекта, в которые вносятся изменения.
3. В разделе «Изменения в паспорт проекта» в графах «Пункт» и «Изменяемый раздел» таблицы указываются номер пункта изменяемого элемента и раздел паспорта проекта.
В графе «Действующая редакция» указывается редакция текста, в которую вносятся изменения, с выделением изменяемой части текста.
В графе «Новая редакция» указывается предлагаемая новая редакция текста с выделением измененной части текста.
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